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Completing the online form: Building Permit  

 

 

Street name: Start slowly typing the first few letters of the 

street name and select it from the drop down list 

Street number: Start slowly typing the first few numbers 

and select it from the drop down list 

 

 

 

Project value: Enter the estimated cost of this project.  

Area of construction: Enter the size of your project. For 

example, the area of construction for a 3m x 6m addition 

would be 18m2 

 

 

 

Proposed use of Building: Indicate what type of business 

operates at this location or indicate the type of dwelling. 

Examples include: office, warehouse, detached dwelling, 

semi detached dwelling, spa, gym, etc.  

Description of proposed work: enter a short description 

that descirbes your project. For example: 1 storey heated 

addition, interior alterations on second floor, remove load 

bearing wall, new deck in rear yard, etc.  

Registered property owner: Enter the information for the 

owner of the property (not the business owner).  

 

 

 

 

 

 

 

 

Complete steps 4 & 5 only if applicable.  
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Step 6 is applicable to the NEW HOMES only. If you are 

not building a new home, select “No” for both 

questions.  

 

Step 7‐ Applicable law: Answer these to the best of your 

ability; staff will correct them if necessary.  

Clause 1 confirms that you are the owner or authorized 

by the owner and you have completed all of the 

required fields above. 

Clause 2 confirms that you will pay the remainder of the 

building permit fees once they have been calculated.  

Clause 3 asks if you are creating new non‐residential 

floor area or if you are changing the use from industrial 

to any other use 

Clause 4 indicates that you will (after submitting this 

request) upload the required drawing and documents.  

Clause 5 is asking if your project complies with 

applicable laws (such as the Zoning by‐law) 



 
 

2019/03/13 

Completing the online form: Sign Permit  

 

 

 

 

 

Land use: indicate the type of building the signs are being 

installed on/for.  

 

Site Area: Enter to total area of the sign faces.  

Project Value: Enter an estimated cost of this project 

 

Street name: Start slowly typing the first few letters of the 

street name and select it from the drop down list 

Street number: Start slowly typing the first few numbers 

and select it from the drop down list 

 

 

 

Current use of Building: Indicate what type of business 

operates at this location. Examples include: office, 

warehouse, spa, gym, etc.  

Proposed use of building: If no change is proposed, enter 

the same as the “current” use.  

Description of proposed work: enter a short description 

that describes your project. For example: (2) Fascia Signs 

 

Registered property owner: Enter the information for the 

owner of the property (not the business owner).  

 

 

 

 

 

 

Step 4 should indicate who the sign is advertising. 

Step 5 should indicate who the sign contractor/installer is 
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Clause 1 confirms that you are the owner or authorized by 

the owner and you have completed all of the required 

fields above. 

Clause 2 confirms that you will pay the remainder of the 

building permit fees once they have been calculated.  

Clause 4 and 5 indicate that you will (after submitting this 

request) upload the required drawing and documents.  

Clause 5 is asking if your project complies with applicable 

laws (such as the Sign By‐law) 
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Completing the online form: Zoning Certificate  

 

 

  

[Type a quote from the document or the 

summary of an interesting point. You can 

position the text box anywhere in the 

document. Use the Drawing Tools tab to 

change the formatting of the pull quote 

text box.] 
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